机构投资者开户业务操作指南

一、开立公司账户所需材料包括：

1、 《账户业务申请表》（加盖公章及法定代表人私章）；

2、 《机构投资者风险承受能力评估问卷》（加盖公章）；

3、 《基金业务授权委托书》（加盖公章及法定代表人私章）；

4、 《预留印鉴卡》（加盖公章）； 

5、 《传真交易协议书》（加盖公章及法定代表人私章）；

6、 授权经办人有效身份证正反面复印件（加盖公章）；

7、 法定代表人有效身份证正反面复印件（加盖公章）；

8、 企业营业执照副本、组织机构代码证及税务登记证（三证合一免提供）（加盖公章）；

9、 指定资金账户证明文件（加盖公章）。

10、 金融监管部门批准的证明文件（加盖公章）。

11、 机构户—受益所有人信息表+最终受益人身份证复印件，受益所有人信息的证明材料（含董监高和股东名单）。（加盖公章）

      产品户—受益所有人信息表+最终受益所有人身份证复印件，非公募的产品户需提供持有人明细。（加盖公章）
12、 机构税收居民身份声明文件。

13、 机构户-最近一年经审计的财务报表。（加盖公章，该项适用于购买专户产品，且每年需要更新财务报表）。

产品户-产品验资报告、产品持有人明细、持牌资格证书（企业年金计划确认函复印件或集合理财产品相关批复文件的复印件，加盖公章，该项适用于购买专户产品）。

二、年金及资产管理计划等产品账户，委托托管行办理的，除上述材料外还需的材料包括：

14、 托管银行营业执照复印件（加盖托管银行章）

15、 托管银行组织机构代码证复印件（三证合一免提供）（加盖托管银行章）

16、 托管银行税务登记证复印件（三证合一免提供）（加盖托管银行章）

17、 托管银行企业年金管理资格证书复印件（加盖托管银行章）

18、 托管协议（加盖托管银行章）

19、 托管银行经办人授权委托书（加盖托管银行章及负责人签章）

20、 托管银行经办人身份证正反面复印件 (加盖托管银行章)

21、 管理人企业年金管理资格证书或相关产品的批复证明文件复印件（加盖投资管理人公章）

22、 企业年金计划确认函复印件或集合理财产品相关批复文件的复印件（加盖投资管理人公章）

23、 年金计划或集合理财计划合同（加盖投资管理人公章）

三、信托、保险等产品账户，除了上述材料外还需的材料包括：
24、 信托、保险产品合同（加盖投资管理人公章）
25、 信托、保险产品批复函或批复文件（加盖投资管理人公章）

四、所需填写的业务表单包括：

26、 《账户业务申请表—机构投资者》(加盖公章及法人章)

27、 《基金业务授权委托书》(加盖公章及法人章)

28、 《传真交易协议书》(加盖公章及法人章)

29、 《机构投资者风险承受能力评估问卷》(加盖公章)

30、 《基金业务印鉴卡》(加盖公章)（托管银行需预留账户业务所需印鉴）

31、 机构受益所有人信息表。（加盖公章）

32、 机构税收居民身份声明文件表
特别注意事项：
1、机构投资者所填写的业务表单可登录汇添富网站首页“客服中心—业务表格下载”中下载使用。

2、直销中心指定的业务传真号码为021-50199035，除此以外的传真不作为业务申请使用。

3、请尽快将申请表单的全部原件以挂号信或快递的形式寄送至汇添富直销中心。直销中心在未收到开户原件之前将拒绝受理该机构的赎回及转托管业务。

4、投资者T日提交的业务申请，直销中心将于T+2日为您传真、邮寄确认书（海外基金为T+8日）。
5、投资者在购买本公司基金前，须先开立基金账户。开立基金账户的同时将获得基金交易账号。

6、开户成功后，投资者即可享受本公司提供的一系列服务，包括柜台、电话及网上查询、对账单寄送等。

7、投资者需按规定详细、准确、完整填写账户业务申请表中的相关内容并及时更新，以确保您的权益。

8、投资者在申请变更姓名、证件类型或证件编号等关键账户信息时，需提供足够齐备的公安机关或相关注册登记机构的变更证明文件，到基金注册登记机构指定的网点办理。

9、投资者申请销户时，基金账户内应无基金份额、未完成交易及基金权益。
我们的联系方式：

联系人：陈卓膺 联系电话：021-28932893 交易传真： 021-50199035/021-50199036公司网址:www.99fund.com 办公地址：上海市浦东新区樱花路868号建工大唐国际广场A座 7楼  直销中心　邮政编码： 201204　　           

